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OUT OF OFFICE REPLY
1. Darbuotojui atostogaujant, ar esant komandiruotėje, automatiškai išsiunčiamas pranešimas lietuvių ir anglų kalbomis apie jo nebuvimą darbo vietoje.
2. Prieš išvykstant, prašome savo elektroniniame pašte pasirinkti:

Failas – Informacija - „Automatiniai atsakymai“. Į tuščią langą įkelkite šį tekstą, užpildę jį teisinga informacija:

Sveiki,

Iki yyyy mm dd aš išvykęs (-usi). Šiuo laikotarpiu skubiais klausimais galite kreiptis į (pavaduojančio asmens pareigos, vardas ir pavardė, tel. +370 xx  xx xx xx, el. paštu: xxxx@axis.lt)

Hello,

I will be out of office until dd/mm/yyyy. For an assistance please do not hesitate to contact (pavaduojančio asmens pareigos, vardas ir pavardė, tel. +370 xx xx xx xx, e-mail: xxxx@axis.lt)
Pagarbiai / Best regards
Vardas pavardė

Tel. +370 xx xx xx 

Mob. +370 xx xx xx
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